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MATP U 10 de encro de 2048
Con esta focha se decreta fo que sigue

N® 243.-

VISTOS:

la ley N° 19886 de Bases sobre Contrulos
Administratives de Suministro y Prestacion de Servicios, v su respective Reglamenta,
cual fue aprobado mediante Decreto Supremo N° 250 del Ministerio de [aciendsa: o
acuerdo N° 2270 del Concejo Municipal, tomado en Sesién Ordinaria N® 687, de 26 de
diciembre de 2007; decrero N° 6.539 de 3 de diciembre de 2007, que nombre & don lasé
Gustavo Ofeda Espinoza como Secretario Municipal: los articulos 36, 63 letra i1 63 letra k)
del DFL N {72006, del Ministerio del Interior, que fija el texto refundida, coordirada v
sistematizado de la Ley N 18,095, Orgdnica Constitucional de Municipalidades,

CONSIDERANDO:

La necesidad de contar con un Reglamenta de
Compras v Licitaciones que cumpla los requisitos legales v sea el apove admirisuativ
para dichas funciones,

La lnalidad de optimizar v ressuardzr los
titereses vy recursos de esta corporacion edilicla garantizando de esta [orma % dehica
equidad, objetividad y transparencia de los actos v procesos adminisirativos de licitae nes.
contracciones v adguisiciones municipales

Y, qug et . Concejo Municipal ha dude su
acuerda para aprobar ¢l presente Reglamento.

DEUCRETO:

Apruébase el siguients texto como Realamenio
de Compras v Licitaciojnes de fa Municipalidad de Maipt, ¢l cual comenzard o vegir ¢f
primer dia del mes siguicnte al de su publicacidn en el porial web de esta Corporacicr
Fidilicia:

REGLAMENTO SOBRE LICITACHONES, CONTRATACIONES Y ADOQUISICIONES
MUNICIPALES

TITULO |
NORMAS GLNERALES

Articufo [ L presenle Reglamento establece (as condiciones v ¢ proaced mienta
administrativa Municipal que se aplicard en fos procesos de Hamada a licitacion piitic..
licitacion privada, wato dirceto o contratacion directa referentes a provecios. olbvas.
concesiones, prestacton servicios, adquisicidn de bienes. estudios v o fog respoctivos
contratos que de clios se deriven.

Articulo 2% Los contratos que celebre la Municipalidad de Maipd a titalo oneroso. para <l
suministro de bienes muebles. servicios, construcctdn de obras, concesiones municinales.
estudios ¥ todos los serviclos que se requicran para el desacretlo de sus Funciones, se
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ajustardn a las normas v principios establecidos en ta Ley N® 19.886 de Bases sobre
Contratos Administrativos de Suministro v Prestacion de Serviclos v su rvespectiva
Reglamento, como también por ¢l articulo 8% de la Ley N® 18.695, Orgdnica Constitucional
de Municipalidades v por ¢l presente Reglantento. Supletoriamente, se aplicardn las nermas
del Derecho Piiblico v, en defecto de aquéllas, tas normas del Derecho Privada,

Par to anteriormente expuesto, quedan excluidos de fa aplicacion del presente Reglamento
los Conventos que pudiera celebrar o Municipalidad con otros drganos de o
Administracion del Estado, los cuales deberdn someterse a las condiciones que senale lu
Ley respectiva, sin alterar las atribuciones v funciones que corresponden a tas municinios.
Articuto 3% Para una correcta interpretacion del presente Reglamento el alcance de los
conceptos utilizados en los procesos v aclos administrativos descritos en el Articula 1 dei
presente reglamento, serdn los delinidos en fa Ley N 19.886, su respectiva Reolamenzo
por los térmunos que g continuacion se seiialan:

I. DBases Téemcas; Conjunto de disposiciones generales v especiales aprabadas por ia
autoridad competente, en las cuales s definen las caracteristicas téenicas. materiales
vootros del proyecto. obra o servicio que se ficita v contrata.

2. Especificaciones [écnicas: Conjunto de disposiciones generales v especiaivs
aprobadas por la autoridad competente, ¢n las cuales se definen las caracteristicas
técnicas del bien o servicio que se licita y contrata.

3. Terminos de Referencia: Conjunto de disposiciones generales v especiales aprabadas

por fa autoridad competente, en las cuales se definen fas caracteristicas v objetivos
particufares del estudio que se licita v contrata.

4. Presupucsto Ofhicial: Es el resumen del estudio econdmico en donde se dewdian las
cubicaciones, los precios unitarios v el precio total del objeto de fa licitzeian, o cual
representa la opinidn oficial del Municipio sobre el valor de to que sc it

3. Presupuesto Referencial: Bis el resumen del estudio ccondmica en dende se detallun
las cantidades referenciales, los precios unitarios v el precio tatal del objeto de la
ficitacion, el cual representa la opinidn oficial del Municipio sobre ¢l valar relerencial
de to que se licita.

6. Presupuesto Disponible: Corresponde al valor total del que dispone el Municipto pava
desarroliar el objeto de fa ticitacion,

la Unidad Técnica respectiva, a fin de determinar la asignacidn presupuestaria
respectiva.

8. Unidad Técnica (U.T.): Corresponde a la Unidad Municipal que tieng u su coran fo
supervision téemica vy admiistrativa de o ejecucion del servicio v on generall de!
colrecto, oporiuno v exacto cumplimiento del contralo.

9. Inspeetor Téenico (L1 Corresponde al funcionario municipal, a cuien la Unidad
Téenica ha encargado fiscalizar directamente ¢l la correcta ciecucion v cumpiimiento
del contrato. También es el representante de la Unidad Técenica

10, Garantias: Corresponde a las cauciones que se conslituven, con el objewn de
responder por el correcto cumplimiento de las oblicaciones contraidas por el afererie
v el contratista en los procesos de licitacion y ejecucion del contrato respeclivamente.
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Aclaraciones: Documento aclaratorio vio interpretativo de fas bases de [a licitacian,
emitido de oficio o a pelicton de algin Interesado co participar de la licitacidn, y que
tiene por objeto complementar v aclarar dichas bases. Estc es publicado en ¢l sistems
de compras publicas, para conocimionto de todos los posibies participantes de la
heitacion.

bases de la licitacion y presentados por el olevente en cl acto de apertura respectivo.
en el cual se adjuntan los documentos que identifican al ofcrente v se detallan fus
caracterisiicas téenicas de la obra, provecto, servicio, bienes o estudios s cantratae,

Olerta Econdmica: Resumen del estudio econdmico cealizado por el aferente para la
ejecucion del objeto de la licttacién. el cual es presentado o través del sistema de
compras publicas. adjuntando fos anexos ccondmicos solicitados en las bases e |a
licttacion para una correcta comprension del valor del objeto licitadu.

Olerta a Suma Alzada: Es la ofcria entregada que conticne los valares \ lag
cubicactones de las obras u objeto de la licitacion que se entienden camo
mamovibles. El precio de esta oferta serd fijo a menos que las bases e la liciacion
estipulen atgin tipo de reajuste de precios. Este tipo de oferta serd de adiudicacion de
cardcler simple.

Oferta a Serie de Precios Unitarios: Es la oferta entregada de valores unitarios fies v
las cubicaciones o cantidades {ijas o rcterenciales de las partidas establecidas nar ia
entidad licitante. Los valores unitarios de esta oferta seran (1jos a menas que los buses
de la licitacion estipulen algln tpo de reajuste de precios. Este tipa de alerts serd de
adjudicacion de cardcter simple vio miltiple segin lo indicado er las bases de la
frerlacton.

Aumento o Disminueion del Objele Licitado: Corresponde a la nmwodificacidn de lag
cantidades del proyecto, obra. servicio, bicnes o estudios contratadas. « solicioud
expresa del contratista o del Municipio, debidamente autorizados por el Sr. Alealde
mediante fa dictacion del Decreto Alcaldicio correspondicnte.

. Objeto Licitado Nuevo o Extraordinario: Corresponden a proyectas, abras. servicios.

bienes y estudios complementarios que mejoran la calidad del objeto del contrato cue
se eorporan o agregan a lo solicitado inicialmente, pero que sus caracierisieas son
diferentes a las especiticadas o contenidas en tos antecedentes que sirven de base al
conlrato.

Recepcion Provisoria: Es el acto mediante el cual ta Municipalidad realiza |z
recepeion previa de fos proyectos. obras. servicios, blenes o estudics contralados,
formulando en su caso las obscrvaciones que se cstimen pertinenles respeclao de ia
glecucton del objeto contrato. definiendo para tales cfectos las correspondicnies
plazos para subsanar dichas observaciones.

Reeepeion Final: FEs el acto mediante cl cual la Municipalidad manificsia su
conformidad al recibir los provectos, obras, servicios, bienes o estudios contraiados.
Como consecuencta de lo anterior, deberd efectuar la liquidacion del contrata
correspandiente. requerir el (iniquito y hacer devolucion de las garanting por concepto
de fiel cumplimiento del objeto contatado, cuando corresponda.

Recepeton Delinitiva: Es el acto mediante ¢l cual ta Municipalidad. declara cue la
ejecucion de los provectos, las obras realizadas, servicios prestades. bienes ¢ estudios
contratades no adeolecen de fallas de construccion o fabricacion de sus componenles o

materiales o que los estudios o servicios encomendados se han realizado de Terma
eliciente. Como consceuencia de la recepeion definitiva. se nace electiva o



devolucion de las garantias o retenciones por concepto de bucna calidad del obero
contratado.

21. Terminacién Anticipada del Contrato: Es el acte mediante ef cual la Muomaipaiidad
pone terming  anticipado  y  administrativo al  confrato, ya sea por noladic
incumplimiente por parte del contratista de [as responsabilidades establecidas en el
contrato o por razones ajenas a la responsabilidad del contratista. bas causales de
érmino anticipado v administrative del contrato, seran tas cstabiecidas en of presente
Reglamento, cn las bases de licitacion v en ¢l respectivo contrato,

22. Liquidacion del Contrato: Corresponde al documento realizado por fa Unidad Téenica
con la relacion detallada de los provectos, obras, servicios, hienes o cstudios
contratados. ejecutados v realmente entregados por ¢l conlratista, con sus respeclivas
costos, plazos programados de enfrega v ejecucton, con deduceion de ias relenciones.
mubtas aplicadas (si corresponcicre). reajustes, aumentos. disminuctones v lado o
relativo a ba ciecucion del objeto del contrato,

23, Finiguito del Contrato: Corresponde a la declaracidn escrita det contrattsta en ld iy
acepta ta liquidacidn del contrato, sehalando gue no fiene cargos que formuiar
respecto a dicha liquidacidn, renunciando a toda accion legal futura.

Articufo 4 Las licttaciones publicas, licitaciones privadas, tratos directos v conlrataciones
directas referentes a provectos, obras, concesiones. servicios, adquisicidn de Dienes v
cstudios scran publicados en el sistema de compras publicas, sepin to dispuesta en ¢l
Articulo 18" de fa Lev N® 19.880 de Bases sobre Contratos Administrativos de Sumnustro v
Prestacton de Servicios, v el Articulo 7° de su respectivo Reglamento v conlorme a lo
dispuesto ¢n ¢l Articulo §° de la Ley N® 18.695 Organmca Constitucional  de
Municipalidades.

TOULO T
DEL PROCEDIMIENTO DE LLAMADO A LICITACION Y SU ADIUDICACION
CAPITULO | Del Llamado, Preseniacicn v Apertura de las Oferias.

Artculo 3% Las Bases Admimstratieas. Dases Téentcas, EBspecilicaciones Téenieas.
Témminos de Referencia, el Presupuesto Oficial, Certificados  de Pinanciamiento
Presupuestario v los demids antecedentes de la licitacion, deherdn ser preparedas por la
Secretaria Comunal de Plantficacion en contormidad a lo sefiatado y dispuesto en la Loy N7
19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro v Prestacion de Servicios,
v de su respectivo Reglamenio. con fas ascsorias iéenicas especializadas que se precisen
durante ¢l proceso de elaboracion de estos instrumentos, tos cuales deberdn ser aprobudos
por Decreto Alcaldicio o Resolucion def Dircetor o Jefe vespectiva. st hubiere delegacian
de atribuciones para cllo.

Articulo 6°. Para dar inicio al proceso de licitacion, la Unidad Téenica deberd hacer lleaar a
[a Secrciaria de Planificacion Comunal una selicitud para dar inicio del wdmine
correspondiente.  debiendo  proparcionar la documentacidn requerida. con la debica
anticipacipacion v en conlormidad con los requerimientos téenicos establecidos, pianos,
presupuestos. certificados de financiamiento v toda la documentacion requernca. a la
Sceretaria Comunal de Planificacion.

Articulo 7° B Hlamado a Heitacidn plblica se Hlevard a cabo con posterioridad a la dictacion
det Decreto Alealdicio o Resolucion que aprucbe las Bases Adminisirativas v los demis
documentos de la o licitacidn, una ver que se have verilicado el dinanciamicnty
presupuesiario v el objetiva def provecto por fa Secretavia Comunal ¢e Piantlicacion. ¢ ¢n
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subsidio por fa Unidad encargada de flevar a cabo la ejecucidn presupusstard v ouna ves

realizada la notiticacion de Decreto Alealdicio o Resolucidn que se indico antcriormente,
Articulo 8% E1 llamado a licitacidn proplamente tal. sera publicada on ¢l sistema de
compras ptblicas. scglin lo dispucsto en el Articulo 18" de la Lev N° [9.836 de Basces sabre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios. v ol Articuln 79 de w
respectivo Reglamento.

Articulo 9% Supletoriamente, para aquelias licitaciones cuyo monte contractual supere ‘as
500 UTM (Unidades Tributarias Mensuales), la Unidad Técnica respectiva podrd soliciiar
la publicacidn del ltamado a licitacion en un petiddico de circulacion masiva, indicanda
objeto de la licitacidn. requisitos de Jos oferentes, fechas, hora y Jugar de tas aperturas fanta
(éenica como econdmica, numero identificador de la licitacion en el sistema de compras v
contrataciones ptiblicas y demds informacién que se estime pertinente en cada caso.

Articulo 107 Los plazos estipulados entre la publicacion del ltamado a licitacion v el cierre
para el ingreso de las ofertas en el sistema de compras y contrataciones pablicas serd e 100
dias corrdes para aquellas Heitaciones cuvo monto contractual supere fas 100 LN sip
perjuicio de poder la entidad licitante reducir este plazo. hasta en 5 dias corridos er o
evento de que se uate de Ja contratacion de bienes o servicios de simple v objeiiva
espectficacion, v que razonablemente conlleve un esfuerzo menor en [1 preparacién de
olertas.

bin et caso de las licitaciones cuyo monto sea igual o supere las LOOOL TN se estableve o
plazo de 20 dias corridos. para ¢l ciemre del ingreso de las ofertas en el sistema de compras
y contratactones publicas No obstante. ¢l plazo sedalado precedentemente podrd rcbzjarse
por la cotidad ficitante, hasta en 10 dias cortidos, cn el evento de cuce se wrale de la
contratacion  de  bienes o servicios de simple v objetiva especificacion. v quc
razanablemente conleve un esfuerze menor en la preparacion de olertas.

Articulo F1° Las consultas formuladas por los interesados a través del sistema de compras
v contrataciones, seran respondidas a través del mismo sistema mediante la publicacion de
un documento comim, dentro de los plazos establecidos en cf Hamado a licitacion, De
mismia forma, [as Bases Admimstrativas de la lcitacidn podian ser aclaradas. comendadas
o rectificarlas de oficio v respetando [a igualdad de los proponentes v sin estahiccer
cambios sustanciales que establezean condiciones mas provechosas entre los interesados a
participar del Hamado a licitacion.

Articulo 12% La recepeion de la Oferta Econdmica solo se realizara a través def sistema de
compras ¥ contracciones publicas. El cierre de fa recepcion de las Ofertas Feondmicas a

través del sistema de formacién serd el indicado en el itinerario del llamade a leitic dn

Postertor al cierre del proceso de recepeidn de las Ofertas Ccondmicas, ta enticad Heitaric

no vecibird ofertas que no havan sido ingresadas al sistema de informacion mencionado,

La Oferta Ficondmica tngresada a través def sistema de compras v contrataciones pehlicas
deberd adjuntar en formato digital los documentos, (ormatos v anexos indicados en las
Bases Administrativas de la licitacion, salvo que dichas bases establezean otz forma pars
ta enlrega de dichos antecedentes commplementaria a la eficialmente deserita.

Avtieuto 137 La recepeion de la Oferta Téenica se efectuard a la hora. lecha v lugar
indicados cn el itinerario del Hamado a licitacion, Dicha Oferta Téenica debord sor
enfregada en un sobre cerrado, denominade de la misma forma, indicando of nombie de 1o
[icitacion, namere dentificador de la licitacion en ¢l sistema de compras v conlreleciones
publicas, nombre v direccidn postad det oferente u otra informacion que o identifique.

L Olerta Téenica deberd presentarse con foda la documentacion oxigida on les Bases
Administrativas de a licitacion. Sin perjuicio de lo anterior, of oferente podra completar o



complementar ia lalta de uno o mas antecedentes faltantes de su Oferte Téenica. de lu
[orma como se indique en las Bases Admintstrativas de la licllacion v o sefalado ab efecto
en el presente Reglamento,

Las Bascs Admunustrativas de la ficitacion podran definir formas alternativas para la entrega
de las Ofertas Téenicas. asi como tambicn establecer Ta presentacion tolal o parcial de los
documentos exigidos a través del sistema electronico del Registro de Proveedores del
Lstado.

Articulo 14% La apertura de las ofertas se realizard en dos actos dilerentes, scparados uno
del otro, con tempo suliciente para evaluar administeativamente v téenicamente las ofertas
recibidas. procediendo primero a la apertura de los sobres que contiene la Oferta Téenicu v
pusteriormente a la apertura de la Oferta Feondmica, esta Gltima a wavés del sistema de
compras ¥y contrataciones publicas. La hora, fecha v lugar para la celebracion de estos actos
estara dispomible en el sistema de informacion v en el itinerario de la licitacion de las Bases
Administrativas.

Avticuto 15° La apertura del sobre Oferta Téenica se realizard en wn salo acla. debicéndaese
clectuar en presencia de [a Comision de Apertura, designada mediante el Decreta
Alcaldicio N7 309 de techa 0 de Febrero de 2005,

4 Scerctario Municipal, o el [uncionarie que lo subrogue, procederi a abrir ¢l sobre con ta
Oferta Téenica, revisando que contenga todos los documentos solicitados en las Dases
Adminstrativas de la Heltacion.

De este acto de apectura se imprimird un acta oo o cual se dejard constancia de o
mdividualizacion de cada oferente, de las observaciones formuladas v alertas rechuzadas.
Esta acta sera tirmada por la comision v todos los elerentes que asistan al acto,

Articulo 16" La Comision de Apertura no podrd realizar mayores exigencis que las
sefaladas expresamente en las Bases Administrativas de fa licitacion y deberd exipir de
manera uniforme a los proponentes que completen los antccedentes faltanles antes de las
£4:00 hrs. Del dia habil siguicnte a la apertura de ta Oferta U

indigue en las Bases Admtnistrativas de la leitacion,

éentea. de la (orma come se

Articalo 17% La Comiusion de Apertura descalificard inmediatamente las olertas en el Acia
de Apertura de la Oferta Teenica. cuando el oferente incwrra en algune de los slouicnies
cumplimtientos: '

a) La no presentacion por parte del oferente de su Oferta Econdmica a travds det sistera
de compras v contrataciones publicas.

b} La no presentacion de la Oferta Técnica en la hora, fecha v lugar que indica el
itinerario del Hamado a licitacidn, publicado en el sistema de informacidn,

¢} La no presentacion de la boleta de garantia de seriedad de [a oferta, o st ésta estuviers
mal extendida. o si se omiticra cualquicra e los datos indicados en las Bases
Administrativas de la licitacton.

Articulo 187 La Apertura de [a Oferta lcondmica, se realizard a rravés de un sclo
clectrénico presencial a a hora, fecha v fugar indicado en cf sistema de informacian v en el
tinerario de tas Bases Administratvas de ia licitacidon, La Comision de Apertura dard a
conocer ¢f resultado del estudio de [a Oferta Téenica, procediende a ta apertura electronica
de la Oferta Economica de los proponentes, v procederd a la apertura de las Olertas
FLcondmicas de log olerentes que havan sido calilicados administrativa v (éencamente.

Del acto de apertura se imprimivd un acta de apertura electrdnica en fa cual se dejard
constancia de Ta individualizacion de cada olevente, el valor v plazo atertado del opjeta de
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Hieitacion. observaciones formuladas v ofertas rechazadas, Usta acta serd firmada por o
camision de apertura y por todos los oferentes que asistan al acto.

St algin oferente {ormula observaciones, ademds de la constancia que se deje en la
respectiva acta. el interesado debera rvatificartas a través del sistema de compras v
contrataciones publicas dentro de fas 24 hovas siguientes a la apertura de las oferlas
econdnicas.

Articulo 19° F Presupuesto Oficial se dard a conocer en el Acto de Apertura Seondmica
de ta licitacion. Sin perjuicio de fo anterior, a solicitud expresa de ta Unidad éenica
respectiva, dicha informacién podrd ser incluida en las Bases Administrativag de a
licitacion, pubficada en el sistema de compras al momento de su publicacion o en [orna de
aclaracion de oficio con una anticipacion de 48 horas habiles al cierre de la licitacion.

Articulo 207 Las ofertas tendran una vigenela minima de 60 dias, contados desde ba Fecha
det Acto de Apertura Téenica de fas propuestas. salvo que las Bases Administrativas de Lo
licitacion indiquen otro plazo mayor. Vencido este plazo, los olerentes pocian desistirse de
la oferta presentada. comunicando esta decision por escrito a la Secretaria Comunal de
Plantficacidn.

CAPITULO 11 De las Evaduaciones v Adjudicaciones de la Ofertas Preseniades

Articuto 219 Una vez realizado el Acto de Apertura de la Oferta [éenica y previo ab Acro
de Apertura de fa Oferta Econdmiea. o Comision Evaluadora, designada mediante o
Decreto Alcaldicio N© 309 de fecha 10 de Febrero de 2003, revisard la Oferta Tdéenica
presentada por cada proponente. velando por el cumplimiento de o indicado en fas Rases
Administrativas y los antecedentes téenicos de a licitacion y realizard una calificacion de

alba

De lo anterior se deberd dejar constancia en un acta de caliticacion que serd [irmada nar los
miembros de fa Comision Evaluadora v que se dard a conacer en el Acto de Apertns de la
Olera Econontica.

e las ofcrtas calificadas administrativa v téenicamente se procederd a la apertia de su
Oferta Econdmica en el sistema de compras y contrataciones piblicas, mientras que lus
ofertas descalificadas producto del incumplimiento de algunos o todos los requisitos
adiministrativos y/o (éenicos de fa licitacion, no les serd abierta su Oferta lieandmics,

Artictlo 227 Una vez realizado el Acto de Apertiva de la Oferta Feondmica. fu Camisidn
Evaluadora de la heitacton dentro del plazo de 10 dias habiles. revisard v cvaivasi las
vierlas presentadas. salve que fas Bases Administrativas de [a licitacion indiquen un nlazo
mayor, emiticndo un informe al sefior Alealde a fin de que proceda a fa adiudicacion o
rechazo de las ofertas presentadas. Dicho informe consistivd en una evaluacion, tanta de los
documentos que conlorman la Oferta Téenica, como los que constituyen la Oferia
Econdmica, scfialando si [uese aplicable, el orden de precedencia de dichas oforius
economicas, de acuerdo a jos resultados de fa evaluacion segln ef Presupuesio Qficial
determinado para el llamado a iicitacion respective.

Articulo 23° Ta Conusion Evaluadora. previo a su informe, podrd soliciar tos antecedentes
complementarios que cstime necesarios para una mejor evaluacion, a fa ver que se salven
errores 1 omisiones formales, siempre v cuando las rectificaciones de dichos vicias u
omisiones no fes confieran a esos ofercntes una situacidn de privilegio respectos de los
demas participantes. Asunismo. st detecta un incumplimiento de las Bases. omisiones,
alteractones., mformacion {alsa o vicios en una oferta, serd causa suficiente 2are sor
rechazada.




Las preguntas vio solicitud de antecedentes complementarios se realizara 2 Gaves del
sistema de informacidn de compras y contrataciones pablicas, el oferente dehers proceder
como se indique en ¢l sistema de informacidn o segtin coma se establezea en las Bases
Administrativas de la Heitacion. 2

Articulo 25° Bl Sefior Alealde de fa Huswe Municipalidad de Maip. wna ver emitide u
informe de la Comision Lvaluadora, podrd considerar ta proposicin presenfada por ¢sia,
procederd a adjudicar o desestimar las olertas de la licitacién en forma parcial o wotal. en
resguardo de fos intereses del Municipio.

Ea deetsidn de adjudicar determinada oferta, no queda condicionada ol precia de las olerlus
presentadas o sobre aspectos exclusivamente econdmicos, sino que se cvaluarin. ademis
otros factores que permitan establecer las condiciones mids VEILEOSAs para [os intereses
municipales dentro de fos parametros razonables de la buena administracion. i esa virud.
ba Thustre Municipatidad de Maipt, se reserva el derecho a rechazar algunas o todas las
ofertas. que no cumplan con las condiciones y requisitos establecidos cu las 13ases
Administrativas v demds antecedentes éenicos de la licitacién, a NEONONENIES gue $¢
encuentren inhabititados para contratar con ella o si no las estimara convenicntes para los
intereses Municipales, o bien aceprar cualquicra de ellas, fundamentando pOr eserio su
deciston, aungue no sea la de menor monto.

Articulo 26% Conforme a lo establecido en ta Ley Orgdnica Constitucional de
Municipalidades Ley N® [8.693, en su texto actual modificado por da ey N¢ 20033
Articulo 65" tewra 1} v en el caso que las propuestas de adjudicacion, tgualen o superen |

SO0 UM, deberdn ser sometidas a consideracidn del Concejo Munieipal. el gue podri. con
acuerdo de la mavoria absoluta, aprobar o desestimar un([cldcwmme dichas propuesias, sie
responsabilidad alguna para ¢l Municiplo,

R

Ea el caso de propuestas de adjudicacion que den originen a contratos que trasciendan o
pertodo alcaldicio vigente, se requerird el acuerdo de los dos tercios de fos Cancepales.
previo a la dictacion del Decreto o Resolucion de Adjudicacian FESPECLive.

Articuto 27° Los oferentes cuyas propuestas no {ueren aceptadas o adjudicadas. no wndrin
derecho @ indemnizacion de ninguna espeele.

Articulo 28° La notilficacion del Decreto o Resolucion de Adjudicacidn o Desestimacian de
fa licitacidn, sc hard a través del sistema de inlormacion de cCompras vocontralacianes
publicas una vez que la Secretarfa Municipal haya tramiitado ¢! Decreto o Resolucion
respectiva, Alternativamente, se notificard al adjudicatario en {orma personat en fa
Secretaria Municipal, o bicn, mediante el envio de carta certilicada, en cuvo caso se le
tendrid por notificado al tercer dia de su cecepeion por la Oficing de Correos. 1os
proponentes no adjudicados scrdn netificados a través del sistema de informeacion VOOr
cartd certificada.

St perjuicio de fo anterior. ¢l adjudicatario se tendrd por notificado lr';lmcurr‘?c[em .'1 < haras
habiles, despuis de ser publicado el Decreto o Resolucidn de Adjudicacion en ¢l sistema de
compras ¥ contratactones publicas.

Articulo 29% Las garantias por concepto de seriedad de fa oferta presentadas por los
participantes 4 la licitacton. serdn devueltas una vez notificadas del Decreta o Resalucion
de Adjudicacion o Desestimacion de la licitacion, satvo que ¢l oferente sea natilficado cono
adjudicatario de la licitacidn o se encuentre dentro de la lista de pitccclcncia de ke mism,
Para estos ltimos, las garantias seran devueltas una vez frmado el contrato ohicto de i
licitactdn,

TITULO U
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DEL CONTRATO

CAPITULO 1 Def Contrato Propiamente Tub

Articulo 30° Bl Decreto Alealdicie o Resolucidn de Adjudicacidn dard luvar o o
cefebracion de un contrato, ef que deberd ser firmado por las partes, el cual deberd reduciye
a escritura piblica cuando et monto contractual sea superior a las 500 UTM. n caso
contrario. s procederd a fa suseripeion de un instramento privado. [Los contraias suscritos
por la Munjeipalidad seran disciiades v confeccionados por la Dircecidn de Asesoria
Turidica Municipal. de conformidad con el plazo que al efecte se establezca en las Bases
Administrativas correspondientes.

S perjuicio de o anterior, la Direccién de Asesoria huridica estard lacuitada pera
determinar fa celebracion de un contrato de cardeter publico o privado independicntemente
del monto a contratar, segln las caracteristicas, condiciones v grado de compleiidud dui
objeto del contrato. Lo anterior, con ¢l propodsito de salvaguardar fos intereses Municipales.

Articuio 317 Dentro de los 10 dias habiles stguientes a la techa de notilicacian del Decrets
de Adjudicacton de fa hertacion u otro plazo menor que indiquen fas Bases Administativas
de la ticitacion respectiva, ¢l adjudicatario deberd suseribir el contrato v hacer enregq de
los antecedentes v garantias que s¢ requieran, en la Direccion de Asesaria luridica
Municipal.

Articulo 32° Tratandose de personas juridicas, serd requisite para [a suscripcidn del
respectivo conuate que ¢l adjudicatario realice la entrega en la Dircecion de Asescria
Juridica Murieipal. de los siguientes antecedentes legales:

a} Copia autorizada ante notano de la escritura de constitucion de la sociedad v sus
maoditicaciones, s1 las hubiere;

b) Copla de la publicacion en el Diario Oficial del extracto de o eseriturn de
constitucion v de sus modificaciones, silas hubiere;

c) Copia de la inscripeion social vigente con todas las anotaciones marginaies, atoreads
por el Conservador de Bienes Raices en conformidad con el Registia de Comercio.
con una antigiledad no superior a 30 dias;

d) Copia del rol inico tributario

¢} Copia autorizada de la escritura pablica en que conste la representacion leval. si fuere
distinto al sefalado en el pacto social o en el acta de sesion de Directorto. en su caso.

) Tratandose de Sociedades Anonimas se deberd acompafiar copia avtorizads anle
notarto del acta de sesion de fa Junta de Accionistas o del acia del Directorio o
mandato, reducida a escritura pablica, en la cual conste o persancriz o
representante legal de ta sociedad.

Las Bases Admintstrativas de la licttacton respectiva podrdn definiy Formas adtemativas
para la entrega de los antecedentes legales. asi como también establecer [a preseniacidn
total o parcial de tos documentos exigidos a través del sistema electdnico del Recisira de
Proveedores del Ustado,

St el adjudicatario no entrega los antecedentes o earantias solicitadas o na ilrmare o
coutrato dentro del plazo estipulado para ello. se le hard cfectiva o garantio de sericdad de
la oferta, entendiéndose desistido de ella.

Articuto 337 51 por causa no imputable a la Hustre Municipalidad de Maipd, el contrato no
se perlecciona en el plazo estipulado, gquedard facultada para adjudicar ta hcitacian a la
segunda proposicidn de adjudicacton en Ja lista de precedencia. v st €sta no la acenta. & o
tercera v oasi sucestvamente, o rechazard (odas las propuestas st ello resuita convenierie




para tos intereses Municipales. sin perjuicio de hacer cfectivas las boletas de varamia por
concepto de seriedad de fa oferta y ejercer fas acciones legales que pracedan.

i

Articulo 34% El contrato suscrito entre el adjudicatario v la Municipaiidad deberd ser

aprobado mediante la dictacién del Decreto Alcaldicio respectivo. de cuva wdmite estars a
cargo la Seeretaria Municipal.

Articulo 35° Ei adjudicatario no podrd dar inicio a sus obligaciones, sino una ves stserio
el contrato por las partes vy cumplidos los requisitos que pudieren estwblecer las Bases
Administrativas de la licitacion respectiva. Sin perjuicio de ello, ) contrato comenzard o
regir a contar de la fecha del acta claborada por fa Unidad Téenica fa cual da inicio al pluzo
de ¢ste. Dicho aclo se levard a cabo. una vez que ta Unidad Téenica haya sido notilicada
por Sceretaria Municipal del Decreto Alcaldicio que aprueba cf respectivo contratoe. Uns
copia del acta que da inicio al contrato deberd ser entregada a la Secretaria Comunal de
Plantficacion.

respectivo, serd publicado en ¢f sistema de compras y contrataciones publicas en un piare
na superior a las 24 horas habiles.

Articalo 36° Una vez firmado el contrato v aprobado mediante ¢l Decrela Alcaldicia
L

Ademas, sc procedera a la devolucidn de las boletas de garantia por concepto de seriedad
de fa oferta, tanto al adjudicatario come a los ofcrentes de ta licitacidn que se encuent=en
dentro de lu lista de precedencia de la Heitacion.

Articuto 377 Todos los gastos notariales, derechos ¢ impuestos correspondientes ol contale
v sus modilicaciones, seran de cargo del contratista.

CAPITULO 18 De lus Garantiay del Contrato

Articulo 387 Todo adjudicatario, previo a la firma del contrato, deherd hacer entrega de o
garantia por concepto de fiel cumplimiento del contrato en la forma. por ¢t monta. vigencis
v glosa que al efceto sefialen las Bases Administrativas de [a lHeltactdn respectiva.

Articilo 39° Bl contratista, en el caso de ampliarse ¢ plazo del contrato. tendrd la
obligacion de mantener la vigencia de la boleta de garantia exigida por ¢l mandante para iz
cauteta del fiel cumplimiento del contrato, debidamente modificada en conformidad a la
ampliacién acordada. P
El mandante a través de la Unidad Municipal correspondiente, procederd ¢ suliciur ol calra
de las earangias al menos 3 dias habiles antes del vencimiento de las mismas. si éstas no han
sicdo renovadas.

Articulo 40° La devolucion de la boleta de garantia por concepio de ficl complimisnio del
contrato, se realizard una ver efectuada la liquidacion del conato v entregada la boteia de
garantia de buena ejecucion o calidad. cuando corresponda.

Articulo 41°. En ¢l caso que la oferta adjudicada fuese inferior en un 13% respecto al
Presupuesto Olicial, se exigira una garantia adicional. consistente cn un vaic vista o haletn
de bancaria. tomada por el adjudicatario o a su nombre y extendida a la orden del Tesorera
Mumicipal de Malpt por un monlo correspondiente a ia dilerencia entre ¢f valor de
Presupuesto Oficial v el valor de fa oferta adjudicada.

Ll documento debera tener un plazo de validez v glosa tgual a la enregada por concepto de
flel cumplimiento def contrato v deberd ser pagadero a la vista v de cobve sin requerimienta
de aviso previa, debiéndose expresar en pesos chilenos,

CAPITULO T De Lo Ejecucion del Coniraio
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Articulo 42° El contratista solo podrd subcontratar parte del servicio. siempre que cuenie
con autorizactdn expresa del Municipio y hasta un maximo del 50% del valor del contrato.
salvo que las Bases Administrativas fijen unporcentaje menor, Kl contratista mantendrd ta
responsahilidad de todas las obligaciones contraidas en virtud del contrato con o
Municipio, asimismo serd responsable de todas las obligaciones contraidas para con los
trabajadores., proveedores y lerceras.

Articulo 43° La Municipalidad ne serd responsable de las obligaciones generadas por el
subcontratista, siendo la empresa adjudicada la dnica responsable de dicha vineulo
contractual. En caso que el contratista subcontratara parte del contrato, sin contar con
autorizacion municinal, ellos se considerardn no realizados vy la Mumcipalidad no estand
abligada a su pago.

Articulo 445, El contratista deberd niciar los trabajos, y entregar las obras, rcalizar fos
estudios prestar los servicios, o entregar Jos bienes en el plazo establecido en el cantrato v
cumplir fas obligaciones contraidas de acuerdo al programa que apruebe ¢l Alcalde. la
Direccién o a Jefatura. La demora en la iniciacion del cumplimicnto de sus obligaciones.
aue no provenga de fuerza mayor, la que serd calificada por la Municipalidad, dard derecho
2 dsta para poner término anticipado administrativamente al contrato, sin lorma de Juicta.

Articulo 43°. Las partes contratantes no pueden hacer cambios en las especificaciones
téenicas, presupuestos v otros clementos que sirvan de base al contrato,

Articufo 46°. El establecimiento de aumentos v disminuctones de las prestaciones voiay
ejecuciones extraordinarias del objeto del contrato, que se incorporen al misimo. vo podran
sobrepasar en comjunto ¢l 30% del monte inicial det contrato, debiendo ser previarenic
autorizados o ratificados en su caso por Decreto Alcaldicio. salve que tus DBases
Administrativas por las que sc regird [a gjecucidn del respectiva contrato. mdiquen ur Lante
POL CIERtO MCROL.

La solicitud del contratista de aumento, disminucion de servicios o prestaelones
extraordinarios, deberd electuarse por escrito, dentro del plazo de vigenera del contrato v
ser visadas éepicamente par la [nspeccion Téenica, v refrendadas por Ta Unidad Téenicy,
La [. Municipalidad de Maipt a su juicio exclusivo podrd aceptar o rechazar ia selicinud
efectuada por el contratista,

Los aumentos, disminuciones o prestaciones extraordinarios de iniciatve municipal. se
propondidn directamente por la Unidad Téenica v debiendo ser refrendadas por fa Unidad
Téenica., o fin de que se autoricen por el Sefor Alfcalde mediante la diclecidn del”
correspondiente Decreto Alcaldicio. La cjecucion de dichos aumentos. disminuciones o
prestaciones extraordinarios no podran realizarse sin previa notificacion ai contratsta del
respectivo Decreto Alcaldicio que o disponga, segtn lo dispuesto en el artieuio 12 del
Reglamento de fa Ley 19.886.

Loas aumentos, disminuciones v prestaciones extraordinarios no podran sobrepasar i su
conjunio el 30% del monto total del contrato inicial, stempre que dicao porcentzje 1o
exceda de 1.000 UTM. debiendo ser awtorizados mediante Decreto Alealdicio,

Articulo 47°. Tos elementos. materiales o productos que los contratista utilicen en las abras
servicios v bicnes solicitados deberan ser de buena calidad, cumpliv con las exigencias v
normas ofictales cuando corresponda, debiendo tener fas caracteristicas ¥ propiedaces glic
se ndigue en las especiticaciones téenicas. A (alta de estipulacion expresa. deberdin ser de
la mejor calidad v procedencia en su especie,

Kl Municipio se reserva el derecho de rechazar los materiales que no cumplan con lus
normas indicadas en las especilicaciones téenicas debiendo el contratista reemplazarlos. a



su costa. En caso  de duda respecto de su calidad la Inspeccion Téenica podrd exigir ins
andlisis y pruebas que estime pertinentes los que seran de cargo del contratista,

Articulo 48°. La Municipalidad podrad ordenar ¢l empleo, cuanda lo estime convenienle, de
clementos o materiales pertenecientes al Muonicipla. Para este efecto, las busces especialos
estipulardn los elementos o materiales que o Municipalidad entregard. sus condictones
plazos de entrega. En caso de atraso en la entrega de estos elementos o materigies par parie
del Municipio. Bl plazo de cjecucion de la obra deberd prorrogarse por of mismo perfodo de
la demora en la entrega. en la parte afectada por la demora.

Articulo 49°, Bl contratista estd obligado a cumplir durante la ejecueidn del contralo, con
fos plazos acordadas. v si se produjere un atrase injustificado a juicio de la autoridad
carrespondiente, de un 30% o mas con respecto al avance de las actividades consultadas. Ta
Municipalidad podrd poner término anticipado al confrato sin pejuicio de la aplicacion ¢
fas multas que se fijen en las bases de licttacton.

Si durante la cjecucion de las actividades del contrato, se produjeten atrasos parciales
acasionados por [uerzas mayor o caso fortutlo, b contralista deberd presentar a i
Inspeccion Téenica su justilicacion por eserito, antes de que transcurran 10 ding corridus,
desde que se hayan producido, salvo que las Bases estipulen otro plazo, pesado este perfodo
1o se aceptard justificacion alguna. La Municipalidad estudiard ef informe presentace por fi
laspeccion Fécnica y las razones invocadas por el contratista para tusiificar ol alrasa v
resolverd fa aceptacion o rechazo.

Articulo 30°. Fl plazo que sc estipule en los contratos para su ejecucion. salvo que  les
Rases determipen lo contrario. se entenderd que son de dias corridos, la Municrpalidad
podia ampliarios en caso de cualquier modificacion del contrato que i alecte v siecmpre
que sea por causa no imputable al contratista.

Articilo 312, En caso que el contratista no cumpla con el objeto contratado en el plazo
ffjado para su terminacion, pagard una multa diaria del dos por mif, sobre ¢l mante total del
contrata. salvo que tas Bases de licitacion establezcan un porcentaje supenor.

Articulo 32¢ El monto total por concepto de multa no padra exceder del 13% del vaiar del
conlrato, siendo esta situacion causal de término anticipado administrativo del cantrate,

CAPITULO WV De la Inspeccion Téenica

Articulo 33° La Unidad Técnica serd representada ante el contratista por of [aspecter
Técnico. ¢l que deberd entre otras funciones. tormular todas las observaciones que e '
merezea fa ejecucion v calidad del objeto del contrato, y cualquier otra que cslime necesari
nart su cortecla ejecucion; interpretar las bases téenicas: veriicar la proteccidn de
materiales y equipos; requeriv ¢l cumplimiento de las medidas de seguridad: contralar ¢l
cumplimicnto de [a programacion de los plazos del contrato, velar por ¢l erden y limpiera
det fugar cn donde sc cjecuten las actividades materia del conlrato. citre alros,

La inspeccidn éenica del servicio. no libera al contratista del cumplimiento de todas fus
abligaciones v responsabilidades que e cortesponden, definidas en of contralo o e lus
bases de licitacion.

Articulo 34° La Inspeccion o Supervision Téeniea le cotresponderd ab funcionario a quien
la autoridad Municipal competente fe ha entregado fa responsabilidad de velar divectamente
por la correcta gjecucion del objeto del contrata. ef que se denominara Iaspecior Téenica.
para los efectos del presente Reglamento.

Ll contratista deberd proporcionar v Hevar en conjuiito-con el laspector Téenteo un liare
faliado en triplicado denominado “Libro de Control de Actividades o de Obras™, en su casa.




RSl (s
el que deberd encontrarse permanentemente en el fugar de fa obra o en donde se reudiva o
prestacion de servicios, y cuvas copias se retiraran diartamente,

tn dicho tibro se anotardn los siguientes antecedentes:

a) [echa de entrega del terrenc o nicio de las actividades, segtn corresponda:

by Todas las resoluciones v observaciones de la [nspeccion Téenica. espectaimente 23
niuftas:

Otras abservaciones que seiialen las Bases y;

Observaclones gue pudicran estampar fos contratistas.

[
. I

Articule 557 El contratista deberd someterse  a las instrucciones del I[nspeclor. que se
unpartican siempre por escrito en ef Libro Control de Actividades, o de Obras en su caso. L
meumiplimiento de estas instrucctones podra ser sancionado en ta forma establecica en o
presente Reglamento vio en las Bases Lspeciales. b caso de reincidercia, ¢l Inspector
dard cuenta a la autoridad correspondiente,

Articulo 56°. Toda solicitud de los contratistas, que se relaciones con ¢l cumplimiento de
sus obligactones. deberd anotarse en el Libro de Control de Actividades, o de Obras en su
caso ¥ presentarse por escrito, al Director para consideracidn vy resclucion el
Municipalidad.

CAPITULO V2 De lus Puagos y Retenciones

Articilo 57° Los pagos sc realizardn contra presentacidn de “Factura™ o “Boiela™. seglin
corresponda, previa presentacion del Estado de Pago por obra o estudio o servicio
cfectivamente realizado v contratado v aceptado por la Inspeccion Téenica, de acverda con
los montos y oparlunidad de pago indicados en las Bases de licitacion.

Los estados de pago deberan cursarse, aprobando rechazindose. en el cursa de tas 10 diss
habiles posteriores a la presentacion oficial por parte del contratista.

Los estados de pago deberan Hevar la firma del Supervisor o Inspector, del fefe designado
por ¢l Contralista y del Divector o Jele Municipal correspondiente en su caso, quien dejard
constancta de la fecha de su firow, ta que no podrd exceder el plazo antes dicho.

[ pago sc hard contra la presentacion de la factura o boleta, previa aceptacion del Diveclor
o Jele respectivo, dentro de tos dias 10 habiles stguientes al téemino de dicho periodo o e
cf plazo que sefalen [as Bases.

Articulo 38%. Podrd disponerse fa entrega de un anticipo, el que no podrd ser superior ol
S0% del precio total, sevd descontado del primer estado de pago, debiendo el corwatisia
varantizarlo integramente con boleta bancaria cuva vigencia deberd corresponder por o
menas al piazo de ejecucton (ado pava el contrato.

Articulo 397, Los contratos de obras especiales deberan disponer un parcentaje de retenvids
de cada Iistado de Pago para responder de [a bueny calidad de tos trabajos por ¢l plaro que
en ellas se indique, el no podrd ser inferior a 120 dias. Fn ol caso, swivo gue en dichag
bases se disponga un porcentaje superior, de cada Lstado de Pago se retendra un 10% hasa
enterar un 5% del valor total de tas obras contratadas.

Articulo 607, Las retenciones seflaladas precedentemente, podran ser canjeadas par holetas
de garantias bancarias de igual monto v de un plazo que exceda en dos meses a aguél que se
exige para la refencion.

Fste canje se podra soficitar despuds de la recepeion [inal.

CAPITULO VI Termino Anticinado del Contrato




FET N T T

Articulo 61°. La Municipalidad podrd poner término en forma anticipada a un contrato.
administrativamente v sin forma de juicio, en los casos sefialados en el articulo 777 del
Reglamento de la Ley [9.886, v en fodos los sigutentes casos, sicmpre gue asi se
consignare en las bages respectivas:

a}  Resciliacton o mutuo acuerdo entre los contratantes.

by Siel contratista no da inicio a los trabajos dentro de fos 10 dias siguientes @ laentregs
del terreno.

}  Silas multas exceden del 13% del valor def contrato y sus ampliaciones,

A} Por incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante.

) 8ief contratista presentara orden de ¢jecucidn y embargo de traspaso de toda o parte

de sus bienes.

£)  Siel contratista ha llegado a un arreglo de raspaso de todo o parte de sus bienes.

0} Si el contratista ha acordado llevar ¢l contrato a un comitd de Inspeccion de sus
acreedores.

hy  Si ¢l contalista no ha ejecutado los rabajos permanentemente o ha disnunindu cf
ritmo de trabajo a un extremo tal, que a juicio del LT.O. equivalga a un abandono del
trabajo.

1} Si el contratista ha suspendido las obras por dos o mas dias, habiendo requerimienio
por escrito de iniciarlas o continuarfas, sin que cf Contratisia haya tustificada
suficientemente, anle ¢l Inspector Téenico, su actitud,

i} Siel contratista no ha efectado denwo de dos dias después de haber sido netificado
por escrito por ¢l supervisor la remocidn ¥ reemplazo de materiales.  cquipos o
personal que hava sido rechazados.

k) Siajuicio del Mandante el contratista no estd ejecutando los trabajes de acuerde cun
el contrato o on forma reiterada o {lagrante no cumple con las abiigaciones
estipufadas.

o Csado de notoria insolvencia del contratista,o cuando las cauciones existenles scan
insuficientes para garantizar el cumplimiento del contrato. a menos que el contratista
mejore dichas cauciones.

m} Loy demds que se establezean en las respectivas Bases de licttacion o en el conlrare,

Articulo 66 En el caso de muerte del contratista o del concesionatio, el contrato o fa
concesion quedara resuelto. y se procederd administrativamente a las liquidaciones de ios
rrabajos o de los servicios prestados o del estudio elaborado, conforme al avance de las
abras, del servicio o deb estudio v al valor de éstos. No obstante lo anterior i
Municipalidad previo informe tavorable de la Direccion o Lmidad respecliva, podra
convenir con la sucesion del contratista un acuerdo para la continuacidn de las actividades.
mediante la suscripeion del contrato correspondiente, vespetandose fas condiciones. las '
valores del contrato primitivo v reemplazéndose las garantias existenies.

Articulo 637 St se pone término anticipado a un contrato por cualquier de fes cansis
sefialadas en este Reglamento, salvo [as establecidas en el artdeulo precedente. se Higuidar
cf contrato v se mantendrdn las garantias v retenciones del mismo.

CAPITULO VI De la Recepeion v Posterior Liguidacion del Caontrato

Articulo 647 Una vez terminadas las actividades, el contratista solicitard por eseriln zi
Director o Jefe respectivo, la recepeion del objeto contratado, Este dbtimo vertficord el fiel
cumplimiento de los antecedentes. especificaciones y normas dejando constancia de eifa en
un acta que se extendera al electo, la que se reraitivd al contratista.

Articulo 63° Si de la supervision o inspeccion de las actividades contratadas o concedidas.
resultare que no estan terminadas o no.estdn eiccutadas de acuerdo a las especilicacionss
téenicas correspondientes. se ddrd curso a la récepeidn provisional de ellas. (jédncose un



plazo para que el contratista ejecute, a su costo los trabajos o reparaciones <que clla
determine, sin perjuicio de las multas v demds sanciones que fucren procedentes.

Si el contratista no hiciere los trabajos. enmiendas o reparaciones que se ordenaren dentro
del plazo fijado, fa Municipalidad podrd llevar a cabo su ejecucion por cuenta de Este. v con
cargo a las parantias del contrafo,

tlna vez subsanados los defectos se precederd a efectuar fa recepeidn (inal mednie ¢l cetw
cottespondiente.

Articulo 66°. Una vez efectuada la recepcidn final se procederd a devolver ol contratisia la
garantia de flel cumplimiento del contrato.

Articulo 679, Cuando el contrato sc Hgnida anticipadamente la Municipahidad evaluara ¢
monto vy calidad de las obras ¢jecutadas, estudios realizados, servicios prestadas o bienes
entregados hasta ese momento, dejandose constancia de ello en un acta, la que se remitnid al
contratista para su conocimiento v fines consigutentes.

Artticulo 68°. La recepeidn definitiva se hard con las mismas solemnidades que la recepeian
final. despuds que haya transcurrido el plazo de la garantia, fjado en fas Bascs bspectales
sabre la calidad del abjeto contratado o concedido. '

Articulo 69°. Una vez practicada la recepeidn definitiva, se procederd a clectuar la
liquidacion del contrato.

Articuto 70°. La liquidacion del contrato debera ser etectuada por la Dircccion o Unicad
respectiva. debiendo ser notificada ab contratista. Los reclamos v observaciones a le
liquidacion del contrato deberdn formularse dentro de tos 12 dias habiles siguientes o [o
notificacian, los que se contaran desde {a fecha de aquelia

Una vez que la liquidacion del contrato sc encuentre firme se suscridird el fniqirio
correspondiente.
TITULO TV

DELAS LICITACIONES PUBLICAS, LICTTACIONES PRIVADAS Y DEL TRATO O
CONTRATACION DIRECTA

CAPITULO b De las Licitaciones Piblicas

Articulo 719 Para interpretacion del presente Reglamento se entenderd que o Licttacion
Publica es la reala general para la adquisicidn, contratacion de bienes v servicios ¢uvo
monto sea superior a fas 100 LIEM.

Pe tal forma v en virtud de fa Ley N 19.866, se prohibe la fragmentacion de las solicitudes
de compra o contratacion. con el objeto de chudir los trdntites pertinentes para la realizacion
de una Licitacidn Pablica.

I} procedimiento para el Hamado a Licitacion Publica serd el establecida en et CAPTIULO
[ . articudo 3° v siguientes del presente Reglamento y Lo indicado en el CAPITULO TV del
Reglamento de fa Lev 19.866.

CAPITULO I De lay Licitaciones Privadas.

Articulo 72¢. El Hamado a Licitacion Privada se realizara cuando, habiendo realizada una
Licitacion Publica, no se hayan presentado interesados en participar del proceso. Por o
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tanto. el llamado a Licitacion Privada deberd realizarse en [os mismos minoy v
condiciones def llamado a Licitacion Publica.

El procedimiento para el Hamade a Licitacidn Privada serd el establecida en ef presenle
Reglamento v lo indicado en ef CAPTTULO V del Reglamento de fa l.ey 19.806.

CAPTTULO N Del Trato o Contratacion Directa

Articulo 73%. Solo procederd el Trato o Contraccion Directa en los cases eslablecidos en la
Ley NY 19.866 v su respectivo Reglamento.

Articulo 74% La documentacién que al cfecto se deba acompafiar por las respectivas
Unidades, con ¢l objeto de solicitar la adopeidn det Trate Negociacion divecta v su
decretacion, deberd dirigirse a la Dircecion de Ascaria Juridica. debiende acompaiarse a
documentacion que a continuacidn se indica:

4) Memorandum dirigido a la Dircecion de Ascsorta Juridica, requiriendo <l micio del
nraceso de contratacion directa v los fundamentos para optar por csie fpe de
contratacion. indicando of nombre o razdn social, Rol Unico Tributaria. domicilio dof
confratista; respecto del representante fegal en su caso, se requiere {a individualizacion
del mismo, sefialando nombre completo, nacionalidad. cstado civit, aclividad. profesian
u oficio v nimero de cédula de identidad.

by Visto Bueno del Administrador Municipal, mediante ¢ cual sc avtenza o ualo o
contratacton directa.

¢) Los términos de referencia en virtud de los cuales se claborard el contrato respective,

d) Catizacion efectuada por el contratista, en la que se indique ¢l monio del obiclo gue
constituye el fin de la contratacion directa.

¢} Certificado de  Factibilidad  Presupuestaria  indicando  monto ¢ M pUlacton
correspondicnte.

[} Personerias de los representantes legales de las LIHDI_GSEL% 4 contratar,

Articwlo 75° Una vez dictado el Deercto Alcaldicio que autoriza la contratacidn directa, la
Direccion de Asesoria Jurfdica, remitird dicho documento a la Sceretaria de Plantficacian
Comunal, en aguellos casos en que fa contratacién supere las 100 UTM. para que clsponga
la publicacion del respective decreto. en el sistema de informacidn de compras pallicas del
Fstado. en un plazo inferior a las 24 horas. contados desde el dia de dictacidn de la
respectiva resolucton atealdicia.

Articuto 76% En aquellos casos en que fas contrataciones o tatos directos supercei s SO0
UTM. se procederd en conformidad a lo seflalado y dispuesto en el Articiio 26 del presente
Reglamento, debiendo por lo tanto someterse dichas contrataciones a fa aprobacian del
Honorable Concejo Mumcipal.

Acticulo 779 La Direccion de Asesoria Juridica, dentro del plazo de 10 dias corridos. salve
que se exprese un plazo menor segin el requerimiento de fa Unidad que solicitante de ta
contratacion directa, procederd a la redaccion del respectivo cantrata, solicimnce s
oarantia de fiel cumpliento del objeto del contrato, por un valor no inferior ai 5 % del vanor
rotal del contrato u otra garaniias que al efectos se requicran,

CAPITULO IV: De las Licitaciones de Obras

Articuto 78°. Los Decretos Alcaldicios o resoluciones de adjudicacidn de una nropuesta v
todos sus antecedentes, deberan quedara resguardo para el caso de ser requerides por lns
entes fiscalizadores de la Municipalidad.
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Articulo 79 Si hubicre atraso cn la entrega de terreno por un hecho tmputable ¢ la
Municipalidad. se aumentard el plazo de ejecucion al contratista por ¢ muismo tiempo
aquél. Bste plazo se fijard en las Bases Admimistrativas.

Articuio 80° No sc cursard pago alguno, si el contratista no acredita el paga oportura de las
remuneraciones e imposiciones previsionales del personal ocupado ch las facnas o trabajos
contratados.

Articulo 81° Serd de cargo del conuatista todos los gastos dircetos ¢ indirectos que
originen las obras. a menos que en las Bases Administrafivas se estiptile alguna situaeran de
excepein.

Articulo 82° El contratista responderd de todo dano, perjuicio o deteriore materiat o de
cualquicr naturaleza que se produzea con motivo u ocasidn del contrato ¥ su ejecuclon a la
persona o bienes de tercercs. sean personas juridicas o naturales. tengan o no relacion
directa con el contratista o el municipio,

Articulo 839 Los accidentes, incendios o cualguier otro siniestro que deteriore o destruyy
las obras, ocasionando pérdida de materias. seran de cargo exclusivo del contralista.

Articulo 84 s obligacion del contratista mantener cn forma expedita, y a su casta. o
(ransito por las vias piblicas y el paso de fas aguas, con motivo de fa cjecucion de i
trabajos. sicndo de su responsabilidad los perjuicios que sc ocasianen a fereeras en bienes
fiscales, municipales o nacionales de uso publico, de acuerdo con las leyes v ardenanzas
respectivas,

CAPITULO V: De las Liciiaciones de Servicios

Articulo 85°. En la elaboracion de las Bases Administrativas, las especiticaciones enicas
y demds antecedentes se deberd considerar ademds de lo establecido en los Tiwlos [ 10y i1
de este Replamento a lo menos los siguientes aspectos. en fo que sea procedente,

a) Descripeion y magnitud del servicto por prestar,

b} Tiempo desarrollo v plazo del servicio.

¢} Frecuencia del servicio.

d)  Continuidad del servicio ante cualquier eventualidad.
ey Medidas de scguridad a terceros.

0 Sistema de control de ejecucion del servicio.

¢} Presupuesto oficial.

by Sistema de multa por incumplimiento o atraso.

Y Medidas de proteceidn del medio ambiente.

Articulo 86° [a adjudicacion de concesiones dc servicios Municipales requerid la
anrobacion del Canceto.

Articulo 87¢ Los contratos de setvicios v estudios, podrdn ser a suma alzada o precios
unitarios o combinacion de ellos v podran contemplar clusufa de reajustes dependicnde de
ia duracion del contrato, estas materias deben establecerse en las Bases Ad Munistragivis de
la licitacion.

Articuio 88°. [Las auditorias que solicitare el Concejo Municipal deben considerarse come

servicios profesionales v les serd aplicable las normas de este Reglamento en lo que
procediere.

TITULO V
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NORMAS ESPECIALES SOBRE ADQUISICION DE BIENES
CAPITULO 1t Del Procedimiento de las Adguisiciones

Articilo 89°. Las Unidades o Encargados de Aprovisionamiento tendran per funcidn
general la adquisicion de bienes de consumo y contratacion servicios necesarias. pad ol
cumplimiento de la funcidn v actividades del municipto cuvo valor seu inferior & fas 100
UTM.

Para los efectos antes sefalados, la municipalidad contara con una Unidad Central de
Aprovisionamiento, dependiente de la Direccidn de Administracidn v Finanzas, ademas de
Unidades FEspectales con el misma objeto en fa Direccion de Desarvolio Comunitario v en
el Servicio Municipal de Agua Potable, atendiendo a la especificidad de sus actividades v
necesidades de adquisiciones, fas que acluardn coordinadamente v mantenienda la
untformidad de procedimientos con la Unidad Central.

Articulo 90°. La adquisicton o compra de bienes de consumo y contratacion Je servicios. so
efectuard procurando satistacer en forma oportuna la necestdad de que se trate v adoptando
las medidas destinadas a cautelar fos intereses municipales en especial en o relativo a
precio, duracidn, garantia, scrvicto de mantencion plazos de entrega v otros de similar
naturaleza.

Articule 91°. La Utudad o Encargado de Aprovisionamiento, generara la orden de compra 2
nombre del proveedor elegido. solamente una vez que haya obtenido V-BY v las
autorizactones, que se establezean para lag distintas adquisictones de bienes de coasuma o
servicio. '

Articulo 92° Las adquistciones sc electuardn a peticion cserita del Sro Alcalde. de los
Directores de cada unidad municipal v de aquellos funcionarios autorizados expresamente.
wara (al efecto mediante el documento correspondientie. Para estos clecios se debardn user
fas formutarios que proporcione la Unidad de aprovisionamiento o el respectivo encargadi.
Con el propasito de ordenar el proceso de adquisiciones bienes ¢ servicios,

Artiedlo 93°. Serd responsabilidad de los Directivos, lefes de Departamentos o Lincargados
de Untdad, sepin tamafio y estructura de la Municipalidad, efecwoar fos pedidos de
materiates, Gtiles o elementos que requiere para su [uncionamiento con fa debida
anticipacion, mediante una Solicitud de Pedido, tomando en consideracién las tiempas cue
implica dicha tramutacidn, en las [echas establecidas para tal efecto.

Las Solicttudes de Pedido deberan contar con todos {os datos necesarios pard una carreete
comprension del bien o servicio que se solicuta, indicados en ella y con fas formalidades
necesarias para poder ser recepeionadas, siendo estas formalidades la Fiema v Timbre el
lefe de Departamento Solicitante. del Director del Area v del Jele de Comisd
carrespondiente.

Articulo 94 En consideracidn al monte por rubro que implique la adcuisicion de
materiales Giiles o clementos, [a Unidad o persona cncargada de Aprovisionamicnio soia
podrd ser ctectuada por alguno de estos procedimientos:

a}  Compra directa sin cotizaciones
by Compra directa con cotizaciones

Articulo 957, Scrd procedente la compra direcla sin colizaciones. cuando tratandase de
3

aedidos, su costo no excede por rubros de 3 UTM, vigentes al momento de la compra.
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Articulo 96°, Se procederd a ia compra directa con cotizaciones, cuando se trate de pedidos
cuyo costo sea supertor a 3 U'TM y no exceda de 100 UTM, vigente al momento de i
compra.

L este caso serd obligatorio contar con tres cotizaciones a lo menos las que se solicitardn «
fos proveedores inscritos., si es que existe el correspondiente registro o en su reemplazan,

De igual forma se podrd omitr la exigeneta de las cotizactones reglamentarias (fres o lo
menas), e los siguientes casos.

a)  Cuando se trate dtiles materiales o elementos que sean comercializados ¢n forat
cxelusiva por un provecdor, previa certificacion de este echo por parte del pusmo
proveedor.

by Siuno o mas de los proveedores requertdas no cotizan v la adquisicion tiene caracter
urgente, sc fevantarda un acla suserita por el fefe o Encargado de Aprovisionamicnto si
existiera o el [uncionario que el Alcalde designe, resolviéndose ta comypra con ius
cotizaciones que se cuenten para subsanar dicha urgencia.

¢} Siosolo se dispone de una cotizacion por no haber efectvado fa suva log cestantes
proveedores requertcos deberd repetirse ¢f procedimiento. S1persiste la situacion. so
podrd efectuar la compra al tnico oferente, dejandose constancia del hecho.

Articulo 97° Las Unidades o [ncargados de Aprovisionamiento procederdan a i
publicacion en el sistema de compras vy contrataciones publicas de toda adgquisicion cuvo
monto no exceda de tas 100 UTM vigentes al momento de fa compra o en su delecto
adquirir los btenes v servicios mediante la utifizacion del catdlogo electraiico o conventa
marco del mismo sistema, o cual en todo momento serd atribucidn discrecional del las
Umdades o Lincargados de Aprovistonamicento clegir el medio mas adecuado de compra

lLas plazos habituales de publicacion serdn de 48 Hrs. adicionales al minnmo eswnlecido an
[a Ley N 19886 v su respectivo Reglamento. de modo de cumpliv con ¢sta exigencia v
asegurar ta participacion de oferentes, solo en casos fundados se procederd s publicar una
adquisicidn en los plazos minumos legales.

Articulo 98° Cuando se (rata de adquisiciones de materiales, atles o productlos
considerados especificos o téenicos el Divector o Jefe solicitante serd ¢l tnico responsaiie
de la adecuada cspecificacion v podrd sugerly fundamento la adquisicion o u determinado
proveedor por razones téentcas o de calidad.

Articulo 99°. Si la demora en a la adquisicion de matertales, ttiles o elementos pudiera
signiicar un entorpecimiento o paralizacion de un servicio municipal o bien en situaciones
de emergencia, el funclonario solicitante conferivd al pedido el cardcter do “extroma
emergencia urgencia™, previa aprobacion tormal en tal sentido otorgada por el Adealde o ¢l
Administrador Municipal. [Tn este caso, el fefe o Encargade de la Unidad de
Aprovisionamiento podrd omitir el tdmite de propuesta pablica y proceder al Gute o
contratacion directa indicado en el CAPITULO HI, Articulo 73 v sigutentes del presente
Reglamento, dejando constancia por escrito de las circunstancias que han fundamentado ia
situacion de emergencia ¢ informando a su supettor jerdrquica.

Articulo 100°. Todas las adquisiciones se haran por medio de drdenes de compra o nambre
del provecdor elegido, numeradas en forma correlativa, las que seran suscrilas par ¢l fefo o
Encargado de Aprovisionamiento v seran copia fiel de la cotizacion favorecida.

El Jefe o Fncargado de Aprovisionamiento. debera. verificar que exista disponibiiicad
presupuestaria, antes de cotocar ta orden de compra o fa suscripeidn del contrata de Unidad
de Administracion v Finanzas, para que se efectlen [os tramites necesarios ante las
instancias municipales perlinentes. De no existiy disponibilidad de recursos, se comunicsrd
de immediato dicha situacion.



No se podran recibir materiales u otros clementos que no cuenten con la correspondientic
orden de compra.

Articulo 101°. Bl encargado de la bodega o responsable de esa funcidn deberd resguardar
los bienes que se encuentrent en dicha dependencia dehtendo levar todos los registros
estadisticas que hagan posible conocer en forma permanente [a existencia de fos diversaos
elementos.

Articulo 102°, La recepeion de materiales se efectuard en [n Bodega designada por la
Municipatidad, bajo fa responsabilidad de Jefe o Encargado de Bodega v deberd ajustarse
estrictamente a lo indicado en la orden de compra.

Solo por excepeidn y slempre que se cuente con la auwtorizacion del fefe o Encargads
Aprovisionamicnto, tos materiales o elementos podrdn ser recibides duectamente en I
reparticiones solicitantes bajo responsabifidad del Divector, lete o Encargado de dicha
Unidad. Este vltimo cemitird, en el plazo de un dia las facturas ¥ guias correspondientes al
Departamento de Aprovisionamiento o a quien corresponda, con la firma y timbre del
responsable de [a respectiva wudad, certificado fa recepeion conforme de las mercaderias.

fin el casa de no existir contormidad entre 1a orden de compra v la factura, ya sea ¢ cuanto
a la calidad o precio de los articulos o elementos el Director Jete o Encargado de la Unidad
receptora no visard [a factura y la devolverd directamente al proveedor con las
observaciones del caso v dara cuenta inmediata al lefe o Encargado de Apravisionamienio,

Articulo 133°, La distribucton de los elementos o matertales recibidos se hard @i pronto
como éstos sean anotados en el correspondiente registro v emitida la arden de entrega
{irmada por el Jefe o Encargado de [a Bodega v por el funcionario autorizado para relivar
material a que estd destinado, acreditando este tltimo su recepeidn conlorme.

El registro del material o elementos y su respectivas distiibuctdn se efcctuaran en ¢ mener
tiempo posible.

CAPITULO U: De los Pagos
Articulo 104" El pago de toda compra se cefiird al siguiente procedimicnto:

Fl proveedor remitird la factura, adjuntando la respectiva orden de compra, o la Seccidn
Bodega, quien verificara que la lactura corresponda a los elementos que se havan
recepeionado en dicha dependencia.  Una vez clectuado dicho trdmite. so remitind fa
documentacion a la Direccion de Administracton y Vinanzas.

I.a referida Direccton verificard que ef total de los valores indicados en [a factara comeidan
con el total de lo seffalado en la orden de compra. Inmediatamente. se comunicard al jcle
de la Seccidn Tnventario fas adquisiciones de bienes que s¢ hayvan cargado «f item
respectivo.

Una vez completa fa verificacion, sc procederd a dictar el correspondicnte libramiento dJe
pago v a realizar las rcbajas presupuestarias pertinentes, segilin la imputacion consignada on
cl propio documento. La Direccion del Control procedera a su visacion.

CAPITULO LLE: Del Comité Técnico Financiero
Articuio  [05% Iixistied un Comité Técnico Financiero, organisma presidide por ol

Administrador Municipal cuyo objctivo principal serd evaluar ¥ aprobar i Plan Anual de
Compras v Conlratacion v sus modificaciones, de acuerdo a la propuesta presenlada en
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conpunto por fa Secretaria Comunal de Planificacidn y la Direccion de Administracion v
I'inanzas.

Lste Comité elaborard el plan anual de compras siguiendo to indicado en el CAPITULO X
del Reglamento de fa Lev N° 19.886.

Articuto 136° Este Comitd estard integrado por:

F Administrador Municipal

¢ Ll Director de Administracion v Finanzas
o |l Secretario Comunal de Planificacién

o [llele de Licitaciones

o kIl Dircctor de Control

lefe de Abastecimiento

Articuto 107° El comité sesionard conforme lo exija el buen funcionamicnto municipal.
CAPITULO TV: De la Distribucion o Lntrega y de los Funcionarios Responsabies

Articulo T08°. Ll Jefe o Encargado de Aprovisionamiento ordenara ta entrega de tadas los
materiales, Utiles o elementos solicitados por tas distintas unidades municipales ¢n lo
posible de una sola vez, evitando remitirto por parcialidades.

Al Sceretario Municipal o a la persona que designe cf Alcalde l¢ correspanderd o
responsabitidad de ta estricta aplicacidn del presente Reglamento.

Lo antertor, ¢s sin perjuicio de los controles internos realizados por las diversas unidades
municipales. en especial la Direccion. Departamento o Encargado del Contral Interine.

Articuto 109°. El presente Reglamento comenzard a regir a contar de su publicacion an ¢l
sito Web Munieipal. www.maipu.cl

Comuniquese, transcribase a las Direcciones
Juridica, Control. Administracidn Municipal, Seepla, Direccion Administracion v Finanzas.

Publiquese en el Portal Web de la Municipalidad de Maipu. whecho. . ardhivese.

wstave Ojeda Espinoza
necretarlo Munleipal

Wt
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conjunto por fa Secretaria Comunal de Planificacién v la Direccion de Adminisiracién v

" Inanzas.

Fste Comité claborard ¢l plan apual de wmpms siuiendo lo indicado cn el CAPTTLL O N

del Reglamenta de la Ley N° 19.8386,

C‘

Articulo 1067, Este Comité estard integrado por

« Bl Administrador Munictpal

e [l Director de Administracidn y Finanzas

o [Fl Sceretario Comunal de Planificacion
e [3] Jefe de Licilaciones

e Fi Director de Control

o Jele de Abaslecimiento

Articulo 107°. Ll comité sesionard conlorme lo exija et buen {uncionamiento musicinal,

CAPITULO IV De la Distribucion o Entrega y de los Funcionarios fe sponsahes

Acticulo 1087 Bl Jefe o Lincargado de Aprovisionamiento ord cnard g entrega de wdos os
materiafes, Gliles o clementos solicitades por las distintas unidades municipaies en le
posible dc una sola vez, evitando remititio por parcialidades.

Al Secretario Municipal o a la persona Gue designe ol Alcaide le corresporders Ty
responsabilidad de la estricta aplicacion del presente Reglamento.

Lo anterior. es sin perjuicio de tos controles internos realizados nor las diversas unidades
muw,tpdlc.q cn especial la Direccidn, Departamgnio o Encargado del Conly af inlering.,

Articula 109°, Bl presente Reglamento comenzard a regir 4 contar de su pubiicacion on ¢!

sito W c[ Munietpal, wawaw Jnaipu.ci

Comuniquesc, transcribase a las irecclhanes
Suridica. Conlrol, Administracion :\-‘ILmic.ipal., Secpia., Nireccion Administracion v Finarzas,

Caradhivese,

. ?‘\,\D AD é\
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A Tavo Ojeda spmoza -
Seeretario Municipal
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